ZARZADZENIE NR 21/2025
DYREKTORA CENTRUM KULTURY | REKREACJI W LADKU-ZDROJU
zdnia 31 grudnia 2025r.

w sprawie przyjecia Regulaminu wydatkowania srodkéw finansowych w dla
zamowien, do ktorych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych

§1
Przyjmuje sie Regulamin wydatkowania srodkéw finansowych w Centrum Kultury
i Rekreacji w Ladku-Zdroju dla zamdwien, do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.) -
zwang dalej ustawag Pzp, o tresci jak nizej:

§2
Czesc¢ | - Przepisy ogélne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamoéwien publicznych
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 170 000 zt netto.

2. Wydatki powinny by¢ realizowane w sposéb:

a) planowany,

b) celowyioszczedny,

c) efektywnyiskuteczny,

d) terminowy z poszanowaniem wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

e) pozwalajgcy na zachowanie zasady uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

f) pozwalajgcy na uzyskanie najlepszych efektéw zamodwienia.

3. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala sie z nalezytg starannoscig, zgodnie
z art. 28-36 ustawy Pzp oraz z zasadami tzw. tozsamosci zamoéwienia:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie (toZsamos¢ przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (toZsamoscé
czasowa),

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce
(toZsamosc¢ podmiotowa).

4. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

5.  Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu unikniecia
obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu lub ustawy Pzp.

6. Zamowienia dotyczace ponoszonych wydatkéw kwalifikowanych zaréwno w
zakresie wspoétfinansowania krajowego jak i srodkéw wspoélnotowych, a takze
pochodzgcych zinnych srodkéw pomocy zagranicznej muszg spetniaé¢ warunki
okreslone wwytycznych do programéw operacyjnych, w ramach ktérych
realizowane sg poszczegoélne projekty.



W przypadku srodkéw pochodzg ze Zrédet zewnetrznych, mogg obowigzywac inne
zasady wydatkowania srodkéw, o ile zostaty wskazane w umowie dotaciji.
Warunkiem udzielenia zamoéwienia jest posiadanie zabezpieczenia $rodkéw
finansowych w planie finansowym jednostki.

§3

Czesé Il - udzielanie zamoéwien o wartosci szacunkowej ponizej 20 000,00 zt netto
i /2

ZamoOwienia o wartosci ponizej 20 000 zt udzielane sg poprzez wyboér
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

Udzielenie zamowienia poprzez wyboér najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za
realizacjg zamoéwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne dokonanie analizy
wydatku oraz stwierdzenia istnienia wystarczajgcych s$rodkéw finansowych w
planie finansowym.

Zamowienia udziela sig za zgodg Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-
Zdroju.

§4

Czesé¢ lll - udzielanie zamowien o wartosci szacunkowej réwnej i powyzej 20 000,00

4.

zt netto, a ponizej 50 000,00 zt netto
Zamowienia o wartosci réwnej i ponizej 20 000,00 zt a ponizej 50 000 zt udzielane
sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
Udzielenie zamoéwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za
realizacjg zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne dokonanie analizy
wydatku oraz stwierdzenia istnienia wystarczajgcych $rodkéw finansowych w
planie finansowym.
Rozeznanie rynku moze polega¢ na analizie katalogéw, stron internetowych oraz
moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczna.
Zamowienia udziela sig za zgodg Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-
Zdroju.

§5

Czes¢ IV - udzielanie zamoéwier o wartosci szacunkowej réwnej i powyzej 50 000,00

zt netto, a ponizej 100 000,00 zt netto
Zamowienia o wartosci réwnej i powyzej 50 000 zt, a ponizej 100 000 zt udzielane
sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania
ofertowego.
Zapytanie ofertowe moze by¢ przeprowadzone pisemnie lub drogg elektroniczng.
Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia zwraca sie z
zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcéw zapewniajgce;
konkurencje. Aby zapytanie ofertowe byto wazne nalezy uzyska¢ co najmniej 2
poréwnywalne oferty.



4. Jesli potencjalni wykonawcy nie sg znani lub istnieje ryzyko nie uzyskania co
najmniej 2 waznych ofert nalezy stosowac zapisy § 6 ust 3.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert wskutek zapytania
ofertowego.

6. Z rozeznania rynku sporzadza sie notatke stuzbowg. Zamowienia udziela sie za
zgodg Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-Zdroju

§6

Czesc¢ V - udzielanie zamowien o wartosci szacunkowej réwnej i powyzej 100 000,00

zt netto, a ponizej 170 000,00 zt netto

1. Zamowienia o wartosci rownej i powyzej 100 000,00 zt netto, a ponizej 170 000,00
zt netto udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ przeprowadzone pisemnie lub drogg elektroniczna.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia zobowigzany jest
opublikowa¢ tres¢ zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP lub
z wykorzystaniem platformy zakupowe;j.

4.  Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamdwienia,
termin sktadania ofert, termin wykonania zamowienia, istotne dla stron
postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy (lub projekt umowy),
warunki ptatnosci, warunki gwarancji (jesli mozna je okresli¢ dla przedmiotu
zamawiania).

5. Zapytanie ofertowe moze zostaé roéwnoczesnie wystane bezposrednio do
wykonawcow z branzy, o ile sa znani.

6. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert wskutek zapytania
ofertowego.

7.  Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia zobowigzany jest sporzadzic¢
notatke stuzbowg oraz udzieli¢ zamoéwienia w postaci umowy w formie pisemne;.

§7
Czesc VI - udzielanie zamowien w trybie awaryjnym
1. Tryb awaryjny moze byé stosowany wytgcznie w szczegdlnych sytuacjach
obejmujacych wystgpienie:

a) sity wyzszej - zdarzenia i okolicznosci niezalezne od woli i dziatan
Zamawiajacego, ktérych powstania nie mozna byto przewidzie¢ i ktdrych
powstaniu lub skutkom Zamawiajgcy nie maoégt zapobiec przy zachowaniu
nalezytej starannosci. Za site wyzszg mogg by¢ uznane w szczegolnosci takie
okolicznosci jak: kleski zywiotowe i anormalne warunki pogodowe, katastrofy,
mobilizacje, embargo, strajki, zamkniecie granic lub inne;

b) awarii, przez ktérg rozumie sie stan niesprawnosci obiektu lub urzadzenia
uniemozliwiajgcy jego funkcjonowanie, wystepujacy nagle i powodujgcy jego
niewtasciwe dziatanie lub catkowite unieruchomienie.



Zamowienie w trybie awaryjnym moze by¢ zastosowane jesli zaistniaty tacznie

nastepujace przestanki:

a) wystepuje pilna potrzeba udzielenia zamodwienia;

b) pilna potrzeba udzielenia zamdwienia nie wynika z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego;

c) wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ koniecznosci udzielenia przedmiotowego
zamowienia;

d) nie mozna zachowac termindéw przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

Zamowienia w trybie awaryjnym stuzg wytacznie przeciwdziatanie lub do usuniecia

skutkéw nieprzewidywalnej sytuaciji.

Zamowien w trybie awaryjnym udziela sie wykonawcy, ktéry zostat wskazany przez

Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-Zdroju.

§8
Czesc¢ VIl - odstagpienia od stosowania niniejszego Regulaminu

Odstgpienie od stosowania niniejszego Regulaminu moze nastgpi¢ wytacznie

w przypadku gdy zamowienie:

a) ze wzgleddéw technicznych o obiektywnym charakterze moze by¢ realizowane
przez jednego wykonawce,

b) jest zwigzane z ochrong praw wytgcznych,

c) dotyczy dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

d) dotyczy ustug prawnych (w tym zastepstwa procesowego oraz ustug
arbitrazowych lub pojednawczych), ustug doradczych lub ustug w zakresie
wiedzy specjalistycznej, '

e) dotyczy ustug notarialnych,

f) dotyczy zakupu czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych
lub radiowych ustug medialnych,

g) dotyczy zakupu reklamy w prasie lokalnej,

W przypadkach, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 zgode na odstgpienie od stosowania

niniejszego Regulaminu wyraza Dyrektor Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-

Zdroju.

§9
. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
2. Traci moc Zarzgdzenie nr 4 Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-
Zdroju z dnia 1 lutego 2025r.




