Zarzadzenie nr 12/2025
Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-Zdroju
zdnia 30.06.2025r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarowania sktadnikami majatkowymi
Centrum Kultury i Rekreacji w Lagdku-Zdroju

Na podstawie art. 68 ust. 2 pkt 4 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2 2024 r., poz. 1530 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, wprowadza si¢ Instrukcje gospodarowania sktadnikami majgtkowymi
Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-Zdroju stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia.

§2

Do zapoznania sig z niniejszym zarzadzeniem i przyjeciem go do stosowania zobowiazani
sg wszyscy pracownicy Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-Zdroju.

§3

Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia sprawuje Dyrektor Centrum Kultury i Rekreacji
w Ladku-Zdroju.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2025

Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji

w Lgdku - Zdroju z dnia 30.06.2025 r. w sprawie

wprowadzenia Instrukcji gospodarowania sktadnikami majatkowymi
Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku - Zdroju

Instrukcja gospodarowania sktadnikami majgtkowymi Centrum Kultury i Rekreacji
w Ladku-Zdroju

§1

Instrukcja gospodarowania sktadnikami majgtkowymi, zwana w dalszej czesci
Instrukcja, okresla zasady gospodarowania i ewidencjonowania poszczegolnych
sktadnikéw majatku w Centrum kultury i Rekreacji w Lgdku-Zdroju.

2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

- dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum Kultury i Rekreacji
w Ladku-Zdroju lub osobg zastepujgca,

- majatku — nalezy przez to rozumieé wszystkie rzeczowe sktadniki majatku, w tym
$rodki trwate, pozostate $rodki trwate, materiaty, przedmioty, wyposazenie
stanowigce wtasno$é Centrum Kultury i Rekreacji w Ladku-Zdroju,

- CKiR - nalezy przez to rozumieé Centrum Kultury i Rekreacji w Lgdku-Zdroju,

- KST - klasyfikacja $rodkow trwatych.

§2

. Za prawidtowe gospodarowanie majgtkiem CKiR odpowiada dyrektor.

2. Kazdy pracownik CKiR posiada sktadniki majatku ktére sa niezbedne do
wykonania zadan na danym stanowisku. Sktadniki majatku nalezy uzytkowac
zgodnie z ich przeznaczeniem oraz nalezycie przechowywac i chronié przed
zniszczeniem, uszkodzeniem i zepsuciem.

3. Kazdy pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ za zniszczone sktadniki majgtku

powstate w skutek niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkow na

zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

§3

W CKiR prowadzony jest rejestr nisko cennych sktadnikéw majgtku, o wartosci
poczatkowej od 0,01 zt do 9 999,99 zt.

Rejestr prowadzony jest z wykorzystaniem komputera.

Poszczegblne sktadniki majgtku znakowane sg numerami inwentarzowymi
w nastepujacy sposoéb:

- $rodki trwate: CKiR.ST.1.poz.1.rok przyjecia sktadnika majatkowego na stan CKiR,
gdzie CKiR to symbol Centrum, ST to symbol $Srodka trwatego, 1 to symbol
podgrupy srodka trwatego z KST, a poz. 1 to kolejny numer inwentarzowy,



- nisko cenne sktadniki majgtku: CKiR.NS.1.poz.1.rok przyjecia sktadnika
majgtkowego na stan CKiR, gdzie CKiR to symbol Centrum, NS to symbol nisko
cennego sktadnika majatku, 1 to symbol podgrupy srodka trwatego z KST, a poz.1
to kolejny numer inwentarzowy.

Sktadniki majatku przyjete na stan CKiR przed wejsciem w Zycie niniejszej
Instrukcji, znakowane sg numerami inwentarzowymi ujetymi w ksiggach
rachunkowych CKiR.

Numer inwentarzowy nadaje sie poszczegdlnym sktadnikom majgtku na caty okres
ich uzytkowania. Po skresleniu danego sktadnika majatku z ewidencji, numer
inwentarzowy nie moze zosta¢ nadany innemu sktadnikowi majgtku.

Sktadniki majatku oznakowane sa biatymi naklejkami z numerem inwentarzowym.
W przypadku gdy oznakowanie sktadnika majgtku nie jest mozliwe w sposob
okreslony w punkcie nr 6, oznakowaniu podlegajg dokumenty okre$lajgce dane
konkretnego sktadnika majatku.

§4

W ramach zapewnienia kontroli zarzadczej, nie rzadziej niz raz w roku
przeprowadza sie kontrole gospodarowania sktadnikami majgtkowymi.
Przeprowadzenie kontroli nie podlega konieczno$ci udokumentowania, chyba ze
w jej wyniku stwierdzone zostang nieprawidtowosci.

Inwentaryzacje ksiegozbioru biblioteki przeprowadza sig z uwzglednieniem
przepis6w ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach.

Kazde zniszczenie lub zagubienie danego sktadnika majgtku powinno zostac
zgtoszone Dyrektorowi i podlega indywidualnemu rozpatrzeniu.

Ksiegi inwentarzowe prowadzi gtowny ksiggowy CKiR.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg instrukcjg lub w sprawach spornych,
decyzje dotyczgce sktadnikéw majatkowych podejmuje dyrektor.



